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GESTIONE RISORSE A TEMPO 
 
 

AL MATTINO 
- APRO TO 
 
PRENOTAZIONE  
Apro agenda prenotazioni a tempo 

 
 
Si aprirà la seguente schermata 
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 Quindi con il tasto destro del mouse cliccherò sulla riga in cui inserire l’inizio prenotazione scegliendo “inizio 
prenotazione” e successivamente sulla riga in cui terminerà scegliendo “fine prenotazione” 
Ogni riga rappresenta nel caso mostrato dalla schermata una unità oraria di 30 minuti 
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Quindi si aprirà la seguente schermata 
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 Cliccando sul campo nominativo, come avviene per l’inserimento delle prenotazioni sulla tabella per i lettini, 
andrò a selezionare il cliente da inserire 

 
Quindi cliccando sul campo descrizione si aprirà la lista delle risorse selezionabili 
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 Scelgo quella che intendo asegnare e confermo cliccando sulla spunta verde accanto alla “bomba”. 
In questo modo il campo descrizione verrà valorizzato con la prestazione scelta, nel campo note volendo potrà 
essere indicato quale cabina utilizzare,  quindi cliccando sul pulsante del dischetto si salverà quanto inserito. 
A questo punto la prenotazione è inserita e la schermata sarà la seguente. 

 
Rappresenta una prenotazione di 30 minuti dalle 10:00 alle 10:30 a nome di Lampognana per un massaggio 
corpo da 25 minuti per la risorsa Antonio Bianchin 
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Per procedere al pagamento della prestazione si effettua un doppio click sulla riga che dobbiamo pagare e si 
riaprirà il dettaglio di prenotazione e cliccando sul tasto pagato, si aprirà la seguente schermata. 

 
In questa schermata vengono mostrate tutte le prenotazioni non ancora saldate di quel nominativo si può 
sceglere di saldarne una o tutte, spuntando le singole voci, quindi i bottoni in basso da grigi diventeranno 
attivi e premendo “paga” il bottone con il simbolo delle banconote, sarà possibile accedere alla schermata 
della cassa. 
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Da questa schermata, se la cassa è collegata alla macchina, l’icona del registratore fiscale sarà attiva e si 
procederà all’emissione dello scontrino. 


