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GESTIONE QUOTIDIANA TOURIST ORGANIZER 
 
 

AL MATTINO 
- APRO TO 
- COMANDI →AGGIORNA REGISTRO PRESENZE → NO 
- STAMPE →ISTAT→C59 IMPOSTARE DATA E GIORNO PRECEDENTE 
 
CHECK – OUT    
APRO CAMERA→DOLLARO →STAMPA →$   � RICEVUTA: 
            � FATTURE: SCELTA DITTA CON BINOCOLO  
 

STAMPA DOCUMENTO FISCALE 
ATTENZIONE: PRIMA DELLA STAMPA INSERIRE FOGLIO 
FISCALE NELLA STAMPANTE 

 
TORNO ALLA CAMERA → PULSANTE CHEK-OUT (CON LA X ROSSA) 
 
PRENOTAZIONE E CHEK – IN  
APRO CAMERA →TABELLA DI PRENOTAZIONE→DA ….A…→ 

→SCELTA NOMINATIVO ANAGRAFICA → DETTAGLI PRENOTAZIONE E CONTO 
 
DA DENTRO LA CAMERA → PULSANTE CHEK-IN (OMINO CON + BLU) → 

→SCELTA CLIENTE ATTESO→PRESENTE  
          (CAPOGRUPPO   ) 
     
- FACCIO FIRMARE FOGLIO PREIMPOSTATO SCHEDINE DI NOTIFICA SENZA I DATI DEL CLIENTE 
- LI CONSERVO IN ORDINE DI ARRIVO  
 
ALLA SERA 
STAMPA→SCHEDINE DI NOTIFICA→STAMPA DATI 
INSERISCO SCHEDINE FIRMATE IN ORDINE NELLA STAMPANTE (FIRMA IN ALTO) →STAMPA 
EVENTUALE REGISTRO DPS→STAMPE→REGISTRO PRESENZE E SCHEDINE→STAMPA  
 
 
CHIUSURA GIORNATA 
COMANDI→SALVATAGGIOI ARCHIVI 

 


